附件1
科研项目调账申请
	调账须知：已做过账务调整的支出不得重复调账；国库项目不得调账；审计前不得突击调账。

	调账事由（请说明调账的原因及调账明细与调入项目的相关性）：


	调出项目科研编号：
	调入项目科研编号：

	调出项目财务编号：
	调入项目财务编号：

	项目执行期：
	项目执行期：

	是否已结题：□是       □否
	是否已结题：□是       □否

	调出项目：
□已阅读调账须知
□调账明细表中支出未曾做过账务调整
□调账原因符合实际情况

项目负责人（签字）： 
年     月     日
	调入项目：
□已阅读调账须知
□调账明细表中各项支出与调入项目具有相关性
□调账明细表中各项支出在调入项目的执行期内
□调入项目有相应的预算额度
项目负责人（签字）：
年     月     日

	科研部门意见：
· 调账涉及项目信息核定属实，请财务处根据项目经费预算及财务规定审核能否调账。
· 调账涉及项目信息不准确，不建议调账。
审批人（签名）：
                                                              年       月       日

	财务部门意见：
      
审批人（签名）：
                                                              年       月       日


财务处调账经办人（签字）：                       日期：            年      月      日
备注：1.如有与账务调整事由相关的补充材料，请与本申请表一并提交；
2.调账明细表见附件2。
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附件2
[bookmark: _GoBack]调账明细表
	凭证日期
	凭证编号
	摘要
	科目编号
	调账金额（元）
	调出项目
	调入项目

	2019-01-01
	记00001
	H201501张三报材料费
	720102020202-3021801
	800.00 
	0000-11111111111
	0000-22222222222

	……
	……
	……
	……
	……
	
	

	小  计
	
	
	

	2019-01-02
	记00002
	H201501张三报学生劳务费
	7201020202-3022601
	900.00 
	
	

	……
	……
	……
	……
	……
	
	

	小  计
	
	
	

	……
	……
	……
	……
	……
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	总   计
	1700.00
	
	


调出项目负责人（签字）：                                           调入项目负责人（签字）：
备注：1. 请从财务系统导出项目收支明细账后，按上表格式填列；
2. 收支明细账导出方式：登录学校门户网站后，按照顺序点击“我的财务－财务查询系统－个人项目－项目明细账”即可导出；
3. 请按照科目编号分类列表，如：材料费、劳务费等。


