北京化工大学差旅活动报销单
（自驾车/租车版）
	时  间
	年  月  日—     年  月  日 
	天数
	
	地点
	

	经费编号
	
	负责人
	
	经费类型
	□校内预算经费   □科研经费
□财政专项资金   □代管经费

	对方单位名称
	（如无，可不填）

	出差人员信息

	姓  名
	所在单位/部门
	职称/职务
	人员级别
	城市间交通费最低标准（元）

	
	
	
	□部级 □司局级 □其他
	

	
	
	
	□部级 □司局级 □其他
	

	
	
	
	□部级 □司局级 □其他
	

	
	
	
	□部级 □司局级 □其他
	

	合  计
	

	差旅费支出

	支出项目
	金额（元）
	票据缺失
	超标、票据缺失情况及原因

	汽油费和
过路过桥费
	
	□是□否
	

	住宿费
	
	□是□否
	

	伙食补助费
	
	--
	

	交通补助费
	
	--
	

	会议费/培训费
	
	□是□否
	

	其  他
	
	□是□否
	

	合 计
	￥  大写金额：                                  

	经费负责人（签字）：年   月   日


备注：1. 本表在报销时应一并提交；
2. 人员级别说明：“部级”包括部级，职员制管理一、二级岗位及相当职务人员，院士及相当于院士的专业技术人员；“局级”包括司局级，职员制管理三、四级岗及相当职务人员，教授等正高级职称人员，岗位工资在五级（含五级）以上其他具有高级职称的专业技术人员。
