附件3

北京化工大学国内差旅费（自驾车/租车）事项审批表

	一、自驾车/租车基本信息

	姓  名
	所在单位
	职称/职务
	城市间交通费单程标准（元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	单程标准合计（元）
	

	二、自驾车/租车事前审批

	因特殊原因，确需自驾车/租车出差的情况说明：

经办人（签字）:                 经费负责人（签字）：                      年   月   日

	自驾车或租车出差，由出差人员所在二级单位负责人审批。

二级单位负责人（签字）:                       年   月   日

	二级单位负责人使用其他经费自驾车或租车出差的，由主管校领导或联系校领导审批。
主管/联系校领导（签字）：                  年   月   日


备注：1.原则上不允许自驾车或租车出差。

2.报销的租车费、汽油费和路桥费等，控制在城市间交通费不高于火车相应等级的标准内。
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