北京化工大学2016年度国内会议计划表（校内可支配经费、结算经费）
部门名称：
填报时间：       年   月   日
	序号
	会议名称
	主要内容
	时间
	地点
	代表
人数
	工作人员人数
	有无住宿
	有无就餐
	支出预算（元）
	人均预算
（元/人/天）
	综合定额
标准（元/人/天）
	是否财政专项资金

	一、举（承）办会议

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小   计
	
	--
	
	--

	二、协办会议

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小   计
	
	--
	
	--


	合   计
	
	--
	
	--


部门负责人（签字）

主管校领导（签字）
（公章）
备注：1. 经费来源：校内可支配经费填写“可支配”，结算经费填写“结算”；
2. 会议费综合定额标准（每人每天开支上限）：包食宿450元，有食无宿210元，有宿无食320元，食宿自理80元；
3. 开支范围：住宿费、伙食费、其他费用（含会议室租金、交通费、文件印刷费、医药费等）；
4. 交通费是指用于会议代表接送站，以及会议统一组织的代表考察、调研等发生的交通支出；
5. 会议代表参加会议发生的城市间交通费，不得在会议费中列支；
6. 邀请专家、学者等参加会议所发生的城市间交通费，不得在会议费中列支，可在差旅费中报销；
7. 向邀请参会专家发放的咨询费、讲课费和会务工作人员劳务费，不得在会议费中列支，可在人员经费中支出。
北京化工大学2016年度国内培训计划表（校内可支配经费、结算经费）
部门名称：
填报时间：       年   月   日
	序号
	培训名称
	培训对象
	时间
	地点
	参训人数
	工作人员人数
	有无住宿
	有无就餐
	支出预算（元）
	人均预算
（元/人/天）
	综合定额
标准
（元/人/天）
	是否财政专项资金

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合   计
	
	--
	--
	


备注：1. 开支范围：住宿费、伙食费、培训场地费、讲课费、培训资料费、交通费、其他费用（现场教学费、文体活动费、医药费以及授课教师的交通、食宿等支出）；
2. 交通费是指用于接送以及统一组织的与培训有关的考察、调研等发生的交通支出；校内参训人员和工作人员参加培训发生的城市间交通费，凭培训通知按照差旅费的规定列支。
3. 培训费综合定额标准（每人每天开支上限）：有食宿450元，有食无宿270元，有宿无食340元，无食宿160元。 15天以内的培训按照综合定额标准控制；超过15天的培训，超过天数按照综合定额标准的80%控制；超过30天的培训，超过天数按照综合定额标准的70%控制。上述天数含报到和撤离时间，报到和撤离时间分别不得超过1天。 
部门负责人（签字）

主管校领导（签字）
（加盖公章）
北京化工大学2016年度大型活动计划表（校内可支配经费、结算经费）
部门名称：
填报时间：       年   月   日
	序号
	活动名称
	主要内容
	时间
	地点
	活动
人数
	工作人员人数
	就餐人数
	就餐标准
（元/人）
	其他开支内容
	支出预算（元）
	是否财政专项资金

	1
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	合   计
	
	


部门负责人（签字）

主管校领导（签字）
（加盖公章）
