
关于网上报账系统启用“资产报销”模块的通知 
 

各位老师、同学， 

为解决设备资产报销后仍占用额度的问题，网上报账系统已增加

“资产报销”模块，4 月 30 日起正式启用，资产类报销请使用资产

报销模块打印报销单，如有疑问请咨询服务电话：010-64413882。给

您带来不便敬请理解。 

财务处 

2019 年 4 月 29 日 

资产报销新流程 

 



具体步骤图如下： 
一：国有资产管理处    资产管理平台 

 

二：打印出北京化工大学固定资产验收单，交由国资处审核 

 



三：查看已审核的固定资产报增单 

 
 

四：财务处    我的财务    网上报账系统     资产报销 
 

 
 
五：新业务填报 

 

输入资产验收单单据号，点击资产验收单追加检索，查看项目编号，若项目

编号有误，或项目变更，点击经费选择“？”选择正确经费。 



六：填报支付信息 

 

若发票为电子发票，请点击税票录入进行录入。 
 
七：打印出资产报销单，交于财务 115 报销 

 
 


	资产报销新流程

